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Căn cứ công văn số 731/GDĐT ngày 25 tháng 8 năm 2017 của Phòng Giáo 

dục và Đào tạo Tân Hồng về việc hướng dẫn sử dụng và quản lý website các trường 

đạt hiệu quả; 

Thực hiện Kế hoạch số 402/KH-THGG ngày 01 tháng 9 năm 2022 của Trường 

Tiểu học Giồng Găng về Kế hoạch giáo dục năm học 2022 – 2023. 

Nay Hiệu trưởng phân công nhiệm vụ CNTT, Quản lý trang thông tin điện tử 

của Trường Tiểu học Giồng Găng như sau. 

Ban biên tập: Gồm Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, cán bộ phụ trách CNTT, 

các tổ chức Công đoàn, Chi đoàn thanh niên, Đội thiếu niên trong nhà trường, các 

Tổ trưởng chuyên môn, tổ trưởng tổ Văn phòng. 

- Hiệu trưởng: Phụ trách chung, kiểm tra, duyệt bài đăng. 

- Phó Hiệu trưởng Lê Thị Thanh Thương: quản lý việc tiếp nhận các bài viết, 

chuyển Hiệu trưởng kiểm duyệt và phụ trách việc đăng tải bài viết trên trang website 

mỗi tháng; Viết bài liên quan chuyên môn, Phổ cập - mù chữ... các Phong trào, Hội 

thi, ... 

- Phó Hiệu trưởng Lê Thị kim Phoa: tiếp nhận các bài viết từ các tổ chuyên 

môn; Viết bài liên quan chuyên môn, Phổ cập - mù chữ, các Phong trào, Hội thi, ... 

- Phó Hiệu trưởng Lâm Thành trí: tiếp nhận các bài viết từ các tổ chuyên môn; 

Viết bài liên quan chuyên môn, Phổ cập - mù chữ, Môi trường, ... các Phong trào, 

Hội thi, ... 

- Tổng phụ trách Đội (Phạm Văn Tráng): Viết bài liên quan đến phong trào 

Đội, PT Kế hoạch nhỏ, vệ sinh môi trường, sinh hoạt sao, Câu lạc bộ, trồng chăm 

sóc cây hoa, các phong trào Đội, ... 

- Tổ trưởng chuyên môn và Tổ trưởng tổ Văn phòng (Đào Thị Ánh Ngọc, Lê 

Tuyết Hạnh, Trương Văn Thoại, Hoàng Thị Ngoc Hoa, Nguyễn Thị Lý, Đinh Thị 

Cảnh): Viết bài liên quan đến hoạt động tổ chuyên môn như thao giảng, hội giảng, 

các hoạt động của tổ CM mình phụ trách, ... và hoạt động của tổ Văn phòng, ... 

- Kế toán (Đinh Thị Cảnh): Viết bài liên quan đến các khoản thu, thu hộ, ... 

- Văn thư (Đinh Thị Cảnh): Đăng tải các văn bản, các kế hoạch, các quyết 

định, ... 



- Y tế học đường (Nguyễn Thị Hoài): Viết bài tuyên truyền liên quan đến rửa 

tay, đánh răng, phòng chống dịch bệnh nói chung và dịch Covid-19, An toàn thực 

phẩm, ... 

- Cán bộ TV-TB-CNTT (Đoàn Thị Mỹ Diệu): Viết bài liên quan đến hoạt 

động " Hưởng ứng ngày sách Việt Nam", tuyên truyền giới thiệu sách hay và các bài 

liên quan đến hoạt động của thư viện, thiết bị;  

- Ban chấp hành Công đoàn: Viết các bài liên quan đến hoạt động Công đoàn, 

... 

- Bí thư chi đoàn: Viết bài liên quan đến hoạt động của Đoàn thanh niên, … 

- Các giáo viên còn lại: Viết ít nhất 1 bài trong năm, ngoài ra cung cấp tin bài, 

hình ảnh của lớp mình cho tổ trưởng hoặc người phụ trách của từng mảng nêu trên.  

Trên đây là kế hoạch phân công thực hiện nhiệm vụ Công nghệ thông tin, 

quản lý trang thông tin điện tử năm học 2022– 2023 của Trường Tiểu học Giồng 

Găng./.                                                                                        

Nơi nhận: HIỆU TRƯỞNG 
- VC trường (thực hiện); 

- Ban TTND (để giám sát);                              

- Lưu: VT.                                                                     
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